TỔNG HỢP NHIỆM VỤ CÔNG TÁC CÁC ĐƠN VỊ TRONG QUÝ II/2017
	STT
	TÊN ĐƠN VỊ
	NHIỆM VỤ CÔNG TÁC
	THỜI HẠN HOÀN THÀNH

	1
	Khoa Pháp luật thương mại quốc tế
		Tiếp tục thực hiện Đề tài khoa học cấp Trường: "Hoàn thiện nội dung và phương pháp giảng dạy môn học Hợp đồng thương mại quốc tế và các giao dịch kinh doanh quốc tế trong chương trình đào tạo cử nhân ngành Luật thương mại quốc tế tại Trường Đại học Luật Hà Nội”
	Tháng 5/2017

	
	
		Thực hiện Đề tài khoa học cấp Trường: «Hoàn thiện nội dung và phương pháp giảng dạy môn học Quyền sở hữu trí tuệ trong hoạt động thương mại quốc tế của doanh nghiệp trong chương trình đào tạo cử nhân ngành Luật thương mại quốc tế tại Trường Đại học Luật Hà Nội”
	Tháng 5/2017

	
	
		Tổ chức Hội thảo cấp Khoa «Quyền sở hữu trí tuệ trong hoạt động thương mại quốc tế của doanh nghiệp Việt Nam»
	Tháng 6/2017

	
	
	Chuẩn bị hồ sơ báo cáo đào tạo thí điểm cử nhân ngành Luật thương mại quốc tế từ năm 2011 đến năm 2017; đề xuất Bộ Giáo dục - Đào tạo phê duyệt đào tạo chính thức cử nhân ngành Luật thương mại quốc tế
	Quý II/2017




	
	
	Tổ chức Hội chợ việc làm cho sinh viên ngành Luật thương mại quốc tế
	Quý II/2017

	2
	Bộ môn Giáo dục thể chất
	Viết tập bài giảng môn Giáo dục thể chất
	Tháng 6/2017

	
	
	Thuê sân bãi phục vụ công tác giảng dạy
	Tháng 6/2017

	3
	Bộ môn Ngoại ngữ
	Tổ chức 02 Hội thảo (01 cấp trường và 01 cấp khoa)
	Tháng 6, tháng 10/2017

	
	
	Xây dựng chương trình bồi dưỡng Tiếng Anh pháp lý dành cho giảng viên và chuyên viên
	Quý II, III/2017

	
	
	Xây dựng chương trình bồi dưỡng Tiếng Anh cho các ứng viên Giáo sư, Phó Giáo sư
	Quý II, III/2017

	4
	Phòng Quản lý Khoa học và trị sự Tạp chí
	Đề xuất chủ trương xin phép tăng số trang tạp chí, tạo điều kiện cho cán bộ, giảng viên đặc biệt là giảng viên trẻ đăng tải các sản phẩm nghiên cứu khoa học.
	Quý II/2017

	5
	Trung tâm Tư vấn pháp luật
	Tổ chức các khóa đào tạo: “Bồi dưỡng kiến thức” dành cho những người có nhu cầu ôn tập phục vụ kỳ thi tuyển sinh đầu vào các hệ
	Từ tháng 5/2017

	
	
	Sửa đổi Quy chế Thu chi tài chính đối với hoạt động đào tạo ngắn hạn của Trung tâm
	Tháng 4/2017

	
	
	Rà soát, bổ sung cộng tác viên tư vấn pháp luật
	Tháng 4/2017

	
	
	Tổ chức cho 30 sinh viên của Nhà trường (không bao gồm sinh viên chất lượng cao) thực hành tại Trung tâm trong thời gian hai tháng
	Tháng 3 – 5/2017

	
	
	Hoàn thiện Lộ trình tự chủ tài chính để trình phê duyệt
	Tháng 4/2017

	
	
	Ban hành Quy chế chi tiêu nội bộ của Trung tâm
	Tháng 6/2017

	6
	Phòng Công tác sinh viên
	Thực hiện những nhiệm vụ công tác thường xuyên theo chức năng, nhiệm vụ
	Thường xuyên

	7
	Phòng Quản trị
	Lập dự án và do vẽ hiện trạng Dự án cải tạo chỉnh trang khuôn viên Trường Đại học Luật Hà Nội tại 87 Nguyễn Chí Thanh
	Tháng 1 – 4/2017

	
	
	Tư vấn khảo sát địa chất để phục vụ gia cố lắp đặt thêm thang máy sinh viên nhà A
	Tháng 1 – 7/2017

	
	
	Thiết kế bản vẽ thi công, dự toán xây dựng cải tạo sửa chữa nhà B
	Tháng 4 – 9/2017

	
	
		Thi công cải tạo, sửa chữa Ký túc xá
	Tháng 5 – 10/2017

	
	
	Tổ chức mua sắm và cấp phát tài sản năm 2017
	Tháng 3 – 8/2017

	
	
	Tổ chức bảo dưỡng hệ thống máy chiếu tại các hội trường, phòng học; Bảo dưỡng hệ thống điều hòa không khí trong toàn trường; bảo dưỡng hệ thống PCCC nhà A
	Tháng 3 – 7/2017

	
	
	Cải tạo tầng 3 nhà K6
	Tháng 4 – 6/2017

	8
	Trung tâm Đảm bảo chất lượng đào tạo
	Triển khai đăng ký và thực hiện đánh giá ngoài
	Quý II/2017

	
	
	Tổ chức 2 khóa tập huấn nâng cao năng lực giảng dạy cho giảng viên
	Quý I, II/2017

	
	
	Xây dựng ngân hàng đề thi tuyển sinh, đề thi tốt nghiệp đại học luật dành cho văn bằng thứ nhất, văn bằng thứ hai hệ chính quy và vừa làm vừa học
	Tháng 4, 5, 6/2017 

	9
	Phòng Tài chính – Kế toán
	Quyết toán thuế TNCN, thuế TNDN năm 2016, thu thuế TNCN năm 2016
	Tháng 3, 5/2017

	
	
	Hoàn thành Báo cáo tài chính năm 2016
	Tháng 3, 4/2017

	
	
	Thu học phí học kỳ II năm học 2016 – 2017 đối với sinh viên CQ, VLVH, VB2 tại Trường
	Tháng 3, 4/2017

	
	
	Quyết toán học phí  đối với các lớp liên kết đào tạo hệ  VLVH
	Tháng 4, 10/2017

	
	
	Thu lệ phí thi, lệ phí ôn tập tuyển sinh VB2 CQ
	Tháng 5, 10/2017

	10
	Khoa Lý luận Chính trị
	Nghiệm thu thành công 01 cuốn giáo trình: “Xã hội học pháp luật”
	Tháng 6/2017

	
	
	Thực hiện những nhiệm vụ công tác phù hợp nhiệm vụ, chức năng
	Thường xuyên

	11
	Trung tâm Công nghệ thông tin
	Tập huấn kỹ năng tin học cho cán bộ giảng viên
	Tháng 3/2017

	
	
	Thực hiện những nhiệm vụ công tác phù hợp nhiệm vụ, chức năng
	Thường xuyên

	12
	Khoa pháp luật quốc tế
	Tổ chức Hội thảo khoa học cấp khoa: “Vùng nhận diện phòng không – Những vấn đề lý luận và thực tiễn”
	Quý II/2017

	
	
	Tổ chức Hội thảo khoa học cấp trường: “ASEAN: 50 năm hình thành và phát triển”
	Quý II/2017

	
	
	Tổ chức chương trình thường niên Cuộc thi “Tìm hiểu về ASEAN” dành cho sinh viên.
	Quý II/2017

	
	
	Toạ đàm Talk on International Law (chương trình thường niên 2 lần/năm)
	Quý II, IV/2017

	13
	Khoa Pháp luật hành chính – nhà nước
	Xây dựng đề cương chi tiết và học liệu
	Quý I, II/2017

	
	
	Hội thảo cấp khoa: Án lệ - Một số vấn đề lý luận và thực tiễn ở Việt Nam hiện nay	
	Quý II/2017

	
	
	Hội thảo cấp khoa: Hoạch định chính sách trong hoạt động lập pháp
	Quý II/2017

	
	
	Hội thảo cấp khoa: Xử phạt vi phạm hành chính trong các lĩnh vực.
	Quý II/2017

	
	
	
	



