KHOA PHAP LUAT THUONG MAI QUOC TE  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BO MON PHAP LUAT THUONG MAI PA Poc 1ap - Tw do - Hanh phdc
PHUONG VA PAU TU QUOC TE

Ha Néi, ngay 05 thang 09 nam 2017

THONG BAO

(VIv phan céng cong viéc quan ly B§ mon
Phap luit Thwong mai da phwong va dau tw qudc té)

Kinh ga#i: - Ban lanh dao Khoa Phap luat thuong mai quéc té
- Céc giang vién Bo mdn Phép luat Thuong mai da phuong va

dau tu qubc té

Can ctr Quyét dinh s6 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 ban hanh Piéu
I¢é truong Dai hoc;

Can ct Quyét dinh s6 36/QD-DHLHN ngay 06/01/2017 vé véc ban hanh
Quy ché tam thoi vé t6 chirc va hoat dong cua Trudng Dai hoc Luat Ha Nbi.

Truéng Bo mon xin thdng bao vé viéc phan céng cong viéc quan ly Bo
moén Phap luat Thuong mai da phwong va dau tu qudc té nhu sau:

I. Trwéng by mon cd nhiém vu:

1. Phu trach chung tat ca cac cong viéc (giang day, nghién ctu khoa hoc,
hanh chinh...) lién quan dén cac mdn hoc do Bo mén quan ly.

2. Ban bac véi Phd Bé mon vé viéc quan ly va té chic thuc hién cac
nhiém vu caa Bo moén.

3. Ban bac véi Phé Bo mon vé viéc nghién ctru, dé xuat voi Ban 1anh dao
Khoa nhitng van dé vé chu truong va dinh hudng phaét trién caa Bo mdn, cai tién
muc tiéu, ndi dung va phuong phap dao tao cua B mon.

4. Ban bac véi Phé Bo mén vé viéc xay dung ké hoach cong tac cua Bo

5. Phan c6ng nhiém vu cu thé cho Phé Bo mén va céc giang vién; kiém
tra, d6n d6¢ Phé B mdn va cac giang vién thuc hién nhiém vu duoc phan cong.



6. Ban bac v&i Phé Bd mén vé viéc phan cong lich giang cac mén hoc do
B6 mon quan ly; quan ly viéc moi giang vién thinh giang cac mén hoc cua B0
mon quan 1y - trong trudng hop can thiét ¢é dam bao tién d6 giang day.

7. Ban bac véi Pho Bo mén vé viéc quan 1y viéc ra dé thi, dé kiém tra
thuong xuyén, dé bai luan van, thuc tap, dé tai khoa hoc cho sinh vién; viéc
danh gia két qua hoc tap cua sinh vién; quan ly bang diém; quan ly sinh vién hoc
cac mon do Bo mon quan ly.

8. Ban bac véi Phd Bo mén vé viéc t6 chic danh gia chat luong gido
trinh, tai liéu khoa hoc duoc sir dung trong B6 mon.

9. Triéu tap hop Bo mon.

10. Cac cong viéc khac lién quan dén quan ly B mén.

I1. Pho B mon c6 nhiém vu:

1. Thuc hién nhiém vu cta Trudéng Bo mon khi dugc phéan cong.

2. Giup Truong Bo mon thuc hién nhiém vu quan ly hanh chinh — giao vu
ctia Bo mon. Giam sat, déc doc cac giang vién trong bé mén thuc hién nhiém vu
duoc giao.

3. T6 chiic viéc danh gia két qua hoc tap caa sinh vién (t6 chic thi, cham
thi, vao diém, xét diéu kién du thi, luu giit bang diém...);

4. T6 chirc thuc hién cac cong viéc lién quan dén hoat dong giang day
(1am lich giang hang thang, cac loai phiéu trinh, diém danh, thay d6i phong hoc,
lien hé gido vién mai, ké khai gio giang, thanh toén tién cho giang vién thinh
giang, thanh toan tién giang day cua giang vién trong Bo mén...).

5. T6 chie ¢ong tac nghién cau khoa hoc ctia Bo mén. Phan cong, kiém
tra va doén dbc cac giang vién trong Bo moén thuc hién nhiém vu nghién cau
khoa hoc cua Bo mén.

6. Quan 1y cong tac lién quan dén co so vat chat caa Bo mon.

7. Bé xuat y kién vé viéc sira doi, bo sung va hoan thién cac gio trinh, tai
liéu dugc s dung cho Bo mon.

8. Clng véi Truong Bo mén ky xac nhan bang diém, ké khai gio giang,
gidy to thanh toan tién giang, tién chim bai cho giang vién cua B mén; quan ly
viéc thanh toan cac khoan tién lién quan dén cdc mén hoc dugc giao cho B
mon quan ly.



9. Thuc hién cac nhiém vu cu thé khac lién quan dén Bo mén khi dugc
Truéng Bo mén phan cong.
10. Bao cao Trudng Bo mdn vé viéc thuc hién nhiém vu dugc phan céng.

Trwéng Bo mon

(ba ky)

TS. Nguyé&n Thanh Tam



